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Entre création graphique et coordination de projets, je concois
des réalisations soignées, un suivi rigoureux et un controle
qualité constant. Organisée, fiable et a I'aise en équipe,

j’aime structurer, optimiser et faire progresser les dossiers I\%‘L& (WL"M | [ /sofdef ®&
avec méthode. \_~ sophie-defosse.com %
~
PARCOURS PROFESSIONNEL FORMATION
Infographiste - Design & Coordination graphique Université du Luxembourg o DESS/MASTER
Contenus et Projets Internet
2025 > Aujourd’hui - Département Communication & Marketing 2005 - UFR Sciences Humaines et Arts
« Conception et déclinaison de supports de communication print et digitaux (campagne Université de Metz / France
d’affichage évenementielle sur le campus, affiche, brochure, rapport, présentation,
publication web et réseaux sociaux). « MAITRISE
= Organisation et animation de groupes de travail (Community of Practice, amélioration Métiers de I'Information et de la Communication
des processus de productions graphiques des services communication), préparation Titre d’Ingénieur-Maitre

des réunions, compte-rendus, suivi des décisions et des validations.

« Pilotage du déploiement et de la mise en place de la nouvelle identité visuelle de
I'Université en collaboration avec une agence externe. Interface entre les équipes
internes, la direction et I'agence.

= Soutien aupres des différentes entités et services : vérification et garantie de la ° LI,CENCE , ) L
cohérence, de la conformité et de la qualité des supports produits en interne. Meétiers de I'Information et de la Communication

2008 - IUP Information-Communication de Lorraine
Université de Metz / France
Infographiste & Support administratif La Provengale SARL Grossiste alimentaire
) o ¢ Dipléme Universitaire de Technologie (DUT)

2022> 2025 - CDI - Département Publicite Information et Documentation d’Entreprise

« Conception de supports de communication : annonce publicitaire, logo, packaging 2002 - UT information-Communication de Nancy
produit, signalétique, brochure, dossier de presse, emailing, etc. France

 Retouches et montages photo (IA).

= Controle qualité rédactionnel (francais) et conformité des supports.

= Création, structuration et mise a jour de documents administratifs internes.

« Suivi administratif des demandes de sponsoring : réception des demandes, gestion
des dossiers clients, conception des supports graphiques, suivi de la facturation.

2004 - IUP Information-Communication de Lorraine
Université de Metz / France

 BAC Général
Option Littéraire
1998 - Lycée Alfred Mézieres de Longwy / France

Infographiste - Production interne & clients Editus Luxembourg SA Agence marketing

2015> 2022 - CDI - Départements Promotion d’Entreprise & Production Clients PROFIL

« Création de supports de communication print et digitaux (institutionnels et clients) :
brochure, plaquette tarifaire, logo, supports évenementiels, banner Web, etc.

« Participation au projet de rebranding de la société (création du nouveau logo,
déploiement de campagnes de communication multisupport).

« Contribution a la campagne annuelle Annuaires du Luxembourg : mise en page
(avant-annuaire, couverture, encarts publicitaires), conception de supports
promotionnnels, mise en ligne de mini-sites dédiés (Editus On Tour).

Adobe InDesign o000
Adobe lllustrator o000

Adobe Photoshop e e @ @

+ Production du magazine immobilier Editus Home : mise en page, refonte de la charte 2 Adobe Acrobat KK
graphique, relation clients pour la gestion et la création des encarts publicitaires. -

« Controle qualité réedactionnel (francais) et conformité des supports. 8 Adobe Xd o0

Canva o000

Infographiste RSO VELC RNt  Saint-Gobain Abrasives Industrie du batiment Wi
iX eeoo

2007 > 2014 - CDI - Département Marketing

Microsoft Office o000

B [=][cl[z] (=] [2][=]

+ Coordination avec les équipes marketing et product managers internationaux.
» Conception des packagings produits des supports de vente (brochure,

présentoire produit, catalogue multilingue). o LANGUES
- Design et déclinaison des visuels produits dans le respect des chartes clients. Organisation

« Suivi de production et d’impression. Rigueur ' !
+ Gestion et mise a jour de bases de données d’images et de documentation. ) s *
Souci du détalil c

Flexibilité
Assistante de communication & Support graphique Agence ce ao Degres
2006 > 2007 + CI-RMA - Département Clients

* Analyse des besoins du client et rédaction de cahiers des charges.
« Suivi des plannings de production et coordination des intervenants.

= Conception graphique en appui ponctuel. .
» Suivi de I'avancement des projets. Mes VIDW)%, men vakeus .

= Controle qualité et conformité des livrables avant remise client. 0 @ % ir
DLy QB

Esprit d’équipe
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Bonne humeur (&)
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